
 

 

 

 

 

 

Sie sind entscheidend für den Unternehmenserfolg verantwortlich  

Mitarbeiter im Patientenmanagement (m/w/d) 

unbefristet, ab sofort 

Das Unternehmen 

Die Klinik Dr. Baumstark GmbH in Bad Homburg v. d. Höhe ist seit Jahrzehnten eine renommierte und QM-

zertifizierte AHB- und Rehabilitationsklinik für Orthopädie und Innere Medizin im Rhein-Main-Gebiet mit 

mehr als 3000 ambulanten und stationären Patienten pro Jahr und einem Schwerpunkt in der 

Nachbehandlung/AHB nach endoprothetischem Gelenkersatz und Wirbelsäulen-Eingriffen. 

Ihre Aufgaben  

• Patientenakquise & -aufnahme für den gesamten ambulanten und stationären Bereich der Klinik  

• Administrative Patientenaufnahme (Erfassung und Pflege der Patienten- und Versicherungsdaten in 
der Anwendersoftware CGM) 

• Wahrnehmung von Springer- & Vertretungstätigkeiten im Verwaltungsbereich  

• Abschluss von Behandlungs- und Wahlleitungsverträgen mit den Patienten 

• Klärung und Überwachung des Versicherungsstatus sowie gegebenenfalls der Kostensicherung  

• Austausch / Kommunikation mit Patienten, Kostenträgern, Sozialdiensten und Entlassmanagement 

• Schnittstellenfunktion zu den Bereichen des Patientenmanagements 
 

Das bringen Sie mit 

• Eine mindestens abgeschlossene kaufmännische Ausbildung  

• Wünschenswerterweise mehrjährige Berufserfahrung im Patientenmanagement einer Akut-/Rehaklinik 

• Freundliches, patientenorientiertes, sicheres Auftreten sowie einen starken Dienstleitungsgedanken 

• Ihr tägliches Handeln ist geprägt von Flexibilität, Entscheidungsbereitschaft, Verlässlichkeit und 
Loyalität 

• Sie zeichnen sich durch eine strukturierte, eigenständige, lösungsorientierte Arbeitsweise aus 

• Soziale Kompetenz und Integrationsfähigkeit zur interdisziplinären Zusammenarbeit sind für Sie 
selbstverständlich 

 
Das bieten wir 

• Eine unbefristete Vollzeitstelle mitten im Rhein-Main-Gebiet 

• Attraktive Anstellungsbedingungen nach dem Tarifvertrag TVöD-K 

• Betriebliche Altersvorsorge und Sozialleistungen des öffentlichen Dienstes 

• Verantwortungsvolle, vielseitige Tätigkeit in einem freundlichen, engagierten Team 

• Teilnahmemöglichkeit an betrieblichen Angeboten wie JobTicket, Jobrad, ermäßigte Mitgliedschaft 
im firmeneigenen Fitnessstudio, vergünstigtes Tanken auf dem Betriebshof Bad Homburg, 
kostenloses Parken sowie vergünstigte Mahlzeiten im Klinik-Restaurant 

• Förderung und finanzielle Beteiligung bei Fort- und Weiterbildung 
 

 

Sie haben Interesse an dieser vielseitigen Position?        

Dann richten Sie Ihre Bewerbung – bevorzugt online – an die Betriebsgesellschaft Klinik Dr. Baumstark 

GmbH, z.Hd. Personalabteilung, bewerbung@klinik-dr-baumstark.de   
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